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1. 簡介 

1.1. 目的 

係參考「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置

案」 (以下簡稱本專案)建議書徵求文件(RFP)、建議書文件、系統需求規

格書、系統設計規格書及雛型規劃報告等相關文件，作為本專案系統使用

時，透過此文件了解系統之作業流程及各項操作。 

1.2. 範圍 

本文件內容係叡揚資訊股份有限公司（以下簡稱本公司），針對本專案

之雙邊國際合作與交流管理系統(本系統)所提出之線上申請操作說明。 

1.3. 名詞定義 

本專案相關之名詞及縮寫說明如下： 

表格 1.3-1 名詞定義 

項次 名詞/縮寫 說明 

1 GCE 本專案邊國合系統之系統代號 

2 CS 本專案短期訪問系統之系統代號 

3 GCR 本專案專案國合計畫系統之系統代號 

4 PT 本專案人才國赴外研究系統之系統代號 
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1.4. 參考文件 

(1) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」徵求

廠商服務建議書 

(2) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」專案

工作計畫書 

(3) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」系統

需求規格書(SRS) 

(4) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」系統

設計規格書(SDS) 

(5) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」需求

追溯表(RTM) 

(6) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」雛型

規劃報告 

(7) 「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」系統

雛形(Prototype)展示 
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2. 整體操作說明 

2.1. 系統業務流程 

本系統業務流程如下圖： 

 

圖 2.1-1 業務流程圖 
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2.2. 整體操作說明 

 

圖 2.2-1 操作畫面 

 

圖 2.2-2 訊息畫面 
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3. 操作說明 

3.1. 如何登入系統 

操作步驟： 

1. 進入學術研發服務網 (網址為 http://www.nstc.gov.tw)。 

2. 登入後，會進入到【學術研發服務網】的首頁，點選【學術獎勵補助申辦

及查詢】國際合作類–專案國合計畫管理系統。 

3. 點選在各功能進入到該功能的畫面中，如： 

3.1： 點選｢ ｣，可修改該申請計畫。 

3.2： 點選｢ ｣，可將申請計畫刪除。 

3.3： 點選｢ ｣，可檢視申請計畫之相關表格內容。 

 

http://www.nstc.gov.tw/
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3.2. 案件申請 

操作步驟： 

1： 在畫面左方功能選單，點選案件申請，可進入本功能畫面。 

  

2： 於畫面上，按下 ，系統顯示目前可申請之案件。 

 

2.1： 若想新增案件，先點選欲申請之案件，按新增，系統開啟【申請

人基本資料】。若申請人資料需修改，按下修改，系統導至 C301

個人基本資料進行修改；若資料正確，則按下一步(存檔)。 

 

1 

2 
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2.2： 系統顯示申請案件資料表。 

 

2.3： 根據申請該案之相關資料進行填寫。 

 



     國科會「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」 

  系統功能操作手冊 8 

2.4： 填寫完成後，按下一步(儲存) ，系統顯示『新增成功』。 

 

3： 新增案件基本資料表後，請進行以下的步驟：。 

3.1： 顯示計畫表格目錄，按[表格代碼 I002A 國際合作研究計畫研究人

員]。 

 

3 
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3.2： 按下新增。 

 

3.3： 輸入研究人員姓名，按下查詢。 
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3.4： 系統跳出研究人員查詢功能視窗，選擇正確資料，按下確定。 

 

3.5： 填寫相關資料，按下存檔。 

 

3.6： 系統顯示『儲存成功』。 
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3.7： 若需新增其他執行年度，則下拉選擇該年度，新增資料即可 。 

 

4： 新增案件基本資料表後，請進行以下的步驟：  

4.1： 顯示計畫表格目錄，按[表格代碼 002 雙邊/申請補助經費]。 

 

4 
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4.2： 填寫相關補助項目費用及說明，按確認儲存。 

 

4.3： 系統顯示『儲存成功』，該表格狀態為已填寫。 

 

5： 新增案件經費表格區資料後，請進行以下的步驟：  

5.1： 表格 CM14(龍門計畫) 

5.1.1： 於基本資料表中勾選近三年內有執行其他研究計畫時，此表

格為必填 

 

5.1.2： 確認資料正確後，點選儲存即可完成填寫。 
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5.2： 表格 CM14-1(龍門計畫) 

5.2.1： 於基本資料表中勾選近三年內有執行其他研究計畫時，此表

格為必填 

 

5.2.2： 點選挑選其他機關補助計畫按鈕 

 

5.2.3： 挑選計畫資料後，點選確認即可。 

 

5.2.4： 點選確認儲存後，完成此表格填寫。 
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5.3： 於其他文件表格區上傳相關檢附資料，按下選擇檔案。 

 

5.4： 選擇需上傳之檢附資料，按下開啟。 
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5.5： 系統顯示『檔案上傳成功』，該表格狀態為已存檔。 

 

5.6： 若上傳檔案超過 10M，系統提示『上傳檔案超過限制大小(10M)，

請重新選擇』。 

 

5.7： 依序上傳各文件相關資料。 
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5.8： 確定各項表格資料皆已存檔，按預覽合併檔。 
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5.9： 顯示預覽合併檔相關資料。按[檢視計畫書合併檔]、[檢視計畫主

持人個人資料表]，即可顯示。 

 

5.10： 檢視計畫書合併檔。 
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5.11： 檢視計畫主持人個人資料表。 

 

6： 表格區各項資料已填寫完整，並確定合併檔資料正確，按 。 

 

6 
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6.1： 系統顯示製作合併檔訊息，按確定。 

 

6.2： 系統顯示確認繳交送出訊息，按確定。 
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6.3： 系統顯示相關訊息，按確定，此案件即繳交送出成功。 

 

7： 繳交送出後，顯示案件列表，按狀態繳交送出(系所)。 

 

7 
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7.1： 可檢視案件狀態明細記錄。 

 

3.3. 補件作業 

操作步驟： 

1： 在畫面左方功能選單，點選補件作業，可進入補件功能畫面。 

  

2： 於畫面上，按下 ，顯示該案件補件列表。 

 

1 

2 
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2.1： 若申請人欲修改經費申請表格區，表格代碼 002，按[雙邊/申請補助經

費]。 

 

2.2： 系統顯示該表原始資料。 
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2.3： 修改資料後，按確認儲存，系統顯示『儲存成功』。 

 

 

2.4： 繼續修改其他文件表格區，表格代碼 G01，按選擇檔案。 
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2.5： 選擇需上傳之檢附資料，按開啟。 

 

2.6： 確定上傳檔案正確，按確定，系統顯示『檔案上傳成功』。 
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3： 確認補件資料完成後，請進行以下的步驟：。 

3.1： 按 。 

 

3 
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3.2： 顯示預覽合併檔相關資料。 

 

3.3： 檢視補件後計畫書合併檔。 
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4： 補件各項資料已確認完整，並確定合併檔資料正確，按 。  

 

4.1： 系統顯示『補件送出完成』。 

 

 

 

4 
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3.4. 計畫變更 

操作步驟： 

1. 在畫面左方功能選單，點選計畫變更，可進入本功能畫面。 

  

2. 於畫面上，按下 ，顯示目前該案原始資料及變更後內容畫面。 

 

3. 若欲【變更主持人】，請進行以下的步驟： 

3.1： 按下 。 

 

1 

2 

3 
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3.2： 系統開啟【原核定內容之計畫主持人】畫面，於【查詢主持人姓名】

欄位中輸入姓名，按下變更。 

 

3.3： 系統顯示同名同姓之研究人才資料，選取欲變更之主持人，按下送出。 
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3.4： 系統自動帶入該主持人姓名及執行機構/系所資料，填寫變更主持人說

明，按下儲存，系統顯示『主持人變更成功』。 

 

 

3.5： 於線上變更表格列表上【計畫主持人/職稱、執行機構/系所變更後內

容】，顯示變更後內容。 
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4. 若欲【變更期間/行程】，請進行以下的步驟： 

4.1： 按下 。 

 

4.2： 系統開啟【核定補助起訖】畫面，下拉日曆選擇至正確日期，按下儲

存，系統顯示『儲存成功』。 

 

 

4 
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4.3： 於線上變更表格列表上【執行期限變更後內容】，顯示變更後內容。 

 

5. 若欲【變更補助經費】，請進行以下的步驟： 

5.1： 按下 。  

 

5 
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5.2： 系統開啟【變更補助經費】畫面，顯示原核定金額。 

 

5.3： 於變更金額欄位填寫正確金額，系統自動計算【變更類型】欄位，填

寫變更說明，按下儲存 ，系統顯示『變更經費成功』。 

 

 



     國科會「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」 

  系統功能操作手冊 34 

5.4： 於線上變更表格列表上【變更後金額】，顯示變更後內容。 

 

6. 若欲【變更計畫人員】，請進行以下的步驟： 

6.1： 按下 。 
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6.2： 系統開啟【變更計畫人員】畫面，顯示原核定計畫人員相關資料。 

 

6.3： 按下新增，開啟新欄位；若需刪除計畫人員，則於該人員資料前方按

下刪除即可。 

 

6.4： 輸入計畫人員資料，按下儲存，系統顯示『變更人員儲存成功』。 
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6.5： 於線上變更表格列表上【計畫人員】，按下變更資料(檢視詳細內容)，

顯示變更後內容。 
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7. 若欲【變更計畫名稱】，請進行以下的步驟：  

7.1： 按下 。 

 

7.2： 系統開啟【變更計畫名稱】畫面，顯示原核定內容。 
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7.3： 輸入變更後計畫名稱及相關資料，按下儲存，系統顯示『變更計畫名

稱成功』。 

 

 

7.4： 於線上變更表格列表上【計畫中文名稱】，顯示變更後內容。 
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8. 若欲【變更機構】，請進行以下的步驟：  

8.1： 按下 。 

 

8.2： 系統開啟【變更機構】畫面，顯示原核定內容。若需變更機構資料，

需至【學術研發服務網 > 基本資料(C301)】修改資料後，再於此畫面，

按下帶入變更後機構即可。接著按下儲存，系統顯示『變更計畫名稱

成功』。 
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9. 若需檢送計畫變更相關附件，請進行以下的步驟： 

9.1： 按下 。 

 

9.2： 系統開啟【上傳附件】畫面，輸入檔案說明，按下選擇檔案。 

 

9 



     國科會「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」 

  系統功能操作手冊 41 

9.3： 系統開啟選擇檔案視窗，選擇上傳資料，按下開啟。 

 

9.4： 確認上傳檔案正確，按下上傳，系統顯示『檔案上傳成功』。 
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9.5： 於線上變更表格列表上，顯示檔案說明及附件檔案連結。若需刪除此

檔案，則按下刪除即可。 

 

10. 各項變更項目若已確定，請進行以下的步驟： 

10.1： 填寫【變更原因彙整】，按下 ，系統顯示『儲存成功』，即完

成該案件計畫變更申請。 

10 
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11. 若需將執行中計畫【註銷】，請進行以下的步驟： 

11.1： 按下 。 
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11.2： 系統開啟申請註銷畫面，填寫【變更原因】，按下儲存。 

 

11.3： 系統顯示提示確定註銷此計畫訊息，按下確定，系統顯示『案件註

銷申請成功』，即完成該案註銷。 
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3.5. 簽約請款 

操作步驟： 

1. 在畫面左方功能選單，點選簽約請款，可進入本功能畫面。 

 

2. 於畫面上，按下 ，系統顯示是否簽署同意書對話框，按下是，即

完成同意書簽署。 

 

 

1 

2 
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2.1： 完成簽署同意書，狀態則為瀏覽同意書，按下瀏覽同意書。 

 

2.2： 系統顯示另存新檔視窗，按下存檔。 
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2.3： 開啟該檔，檢視執行同意書內容。 

 

2.4： 若需檢視合約書，則按下合約書。 
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2.5： 系統顯示另存新檔視窗，按下存檔 

 

2.6： 開啟該檔，檢視執行同意書內容。 
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2.7： 若需請款，則按下請款登錄。 

 

2.8： 點選欲請款年度，按下送出。 
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2.9： 系統顯示『新增成功』，即完成請款登錄。 

 

2.10： 按下瀏覽請款資訊。 
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2.11： 即可檢視已完成請款之計畫年度 

 

3.6. 證明文件申請 

操作步驟： 

1. 在畫面左方功能選單，點選證明文件申請，可進入本功能畫面。 

 

2. 於畫面上，按下 ，開啟申請畫面。 

 

3. 於畫面上，填寫相關資訊後，點選繳交送出將申請送至國科會，即可完成

申請 

 

1 

2 
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3.7. 結案作業 

操作步驟： 

1： 在畫面左方功能選單，點選結案作業，可進入本功能畫面。 

  

2： 於畫面上，按下 。 

 

1 
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2.1： 顯示該案相關資料。 

 

2.2： 按下選擇，系統開啟選擇檔案視窗，選擇上傳資料，按下開啟。 
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2.3： 確認上傳檔案正確，按下報告繳交送出。 

 

2.4： 系統顯示訊息報告將送至國科會，按下確定。 
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2.5： 系統顯示『檔案上傳成功』，即完成報告繳交。 

 

3： 報告繳交成功後，按下瀏覽報告，即可檢視。 
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4： 若報告已繳交，請進行以下的步驟： 

4.1： 按下 。 

 

4.2： 系統開啟【報銷登錄】畫面。 
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4.3： 輸入相關資料，按下報銷送出。若還需修改資料，則按下暫存。 

 

4.4： 系統提示確定儲存後，資料將不可再修改，按下確定。 
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4.5： 系統顯示『儲存成功』，即完成報銷登錄。 

 

5： 報銷登錄完成後，按下瀏覽報銷。 
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5.1： 系統開啟【瀏覽報銷資料】畫面。若需列印收支明細報告，按下列印

收支明細報告。 

 

5.2： 系統開啟另存新檔視窗，選擇儲存位置，按下存檔。 
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5.3： 開啟收支明細報告，即可檢視各項費用報銷資料。 

 

3.8. 通過案件清單 

操作步驟： 

1： 在畫面左方功能選單，點選通過案件清單，可進入本功能畫面。 

  

2： 於畫面上，按下條碼編號連結，開啟檢視計畫書清單內容，可以下載相關

計畫文件。 
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3： 於畫面上，按下計畫補助編號連結，可以下載核定清單。 
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4： 於畫面上，按下英文核定清單連結，可以下載英文核定清單。 
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5： 於畫面上，按下補助公費證明連結，可以下載補助公費證明。 
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6： 於畫面上，按下無返國義務證明連結，可以下載無返國義務證明。 

 



     國科會「國合雙邊與短期訪問及人才培育研究計畫管理系統改版建置案」 

  系統功能操作手冊 65 

6.1： 若是計畫的博士生/博士後助理只有一位，則直接下載無返國義務證明

檔案。 

 

6.2： 若是計畫的博士生/博士後助理不只一位，則開啟下載無返國義務證明

文件畫面，點選 則可進行檔案。 
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4. 常見問題說明(FAQ) 

問：申請案繳交送出後，若要修改要如何處理? 

答：在申請期限內，可請機關彙整人員將申請案退回後，即可修改。 

問：申請案合併檔，只有在繳交送出後，才會產生? 

答：申請案繳送送出時會重新產生合併檔，若希望在繳交送出前可調閱合併檔，

可按下【產製合併檔】即可。 

問：線上填報經費報銷後，是否還要送紙本單據至國科會? 

答：線上填報報銷經費，紙本單據仍要送進國科會核銷。 

 

 


