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國有財產產籍管理相關法規 

國產法及 
其施行細則 

會計法及 
其施行細則 

審計法及 
其施行細則 

國有財產產籍 
管理作業要點 

國有公用財產 
管理手冊 

普通公務會計 
制度之一致規定 

財物標準分類 政府採購法 



國有財產範圍 

不動產 

動產 

有價證券 

權利 

土地、土地改良物、房屋建築及設備 

指金額超過1萬元以上且使用年限在2年以上之
機械及設備、交通運輸及設備及其他雜項設備 

股份、股票、債券 

地上權、礦業權、漁業權、專利權、
著作權、商標權及其他財產上之權利  

＜詳細分類參照行政院主計處訂頒之財物標準分類 ＞   



財物 

財 產 

物 品  物品管理手冊 

 國有公用財產管理手冊 

電腦軟體  政府所屬各級行政機關 
電腦軟體管理作業要點 

國有財產產籍管理 

財物之定義：財產及物品的總稱 

• 財產：金額超過1萬元以上且使用年限在2年以上之設備。 

• 物品：不屬於前述財產之設備，包括非消耗品及消耗用品。 



校內經費財物類核銷-1 

財產 

• 財產購置：填造財產增加單。 

• 財產增值：財產價值因擴充原主財產效能或提
昇附加價值應填造財產增值單 。 

• 圖書購置：請先加會圖書館認定。 
              （經圖書館認定具有典藏價值者，列為財產。） 

 
• 備註：前項新購置財物各單項產品單價應含稅金、施工線材、安裝費、

運費及附件等費用，並須詳實登記財物名稱、廠牌、規格、型號、存
置地點、使用人等資料，以建立完整財產資料。 

 

 



校內經費財物類核銷-2 

電腦軟體 

     填造軟體保管單。（依軟體性質、單價、使用權有不同認定） 

      可參考本校電腦軟體分類 
            (http://www.ga.ntnu.edu.tw/man/form/11%20software%20divisions%20.doc) 

 

物品 

• 非消耗品： 
     非消耗品增加：單價2000元以上、低於10000元，填造物品增加單。 

     非消耗品自行列管：單價低於2000元物品，由各單位自行造冊列管。 

• 消耗品： 
      無須列帳。 

 

 



校內經費財物類核銷-3 

頂大計畫經費購買之下列消耗品需於頂大計畫消耗品
管理系統登錄（http://goodstock.ntnu.edu.tw/dstock/index.php） 

 

• 碳粉匣 

• 墨水匣 

• 感光鼓 

• 單價四千元以上之實驗用品、藥材、材料 

 

http://goodstock.ntnu.edu.tw/dstock/index.php


校內經費財物類核銷-4 

財產及非消耗品維修維護： 

• 財產維修：填造財產維修單。 

• 財產維護：檢附財產明細清冊或維護合約、
維護紀錄。 

• 非消耗品維修維護：檢附非消耗品明細清冊。 

 



周士茹小姐(5217) 





財產增加單填造範例 



財產增值單填造範例 



財產維修單填造範例 



財產登記流程 

增置財產 

使用單位根據發票、估價單、圖說文件、財物規格表等填造財產增加單 

使用單位財產管理人、單位主管、使用人簽章 

主計室審核經費來源、會計科目，簽製傳票並填製註傳票號數 
 

資產經營管理組審核財產編號、使用年限、登記資料 

主計單位 
抽存第二、四聯登記 

資產經營管理組
抽存第一聯審核 

 

使用單位 
抽存第三聯存查 

登記財產帳卡 
列印財產標籤 黏貼 

財產標籤 



財產管理常見問題 

• 財產價值  新臺幣 

                    0元    

                    小數點 

                    含稅 

 

• 取得日期   驗收合格日期(10萬元以上採購) 

                     發票日期(小額採購) 

                     核銷日期 

 

 



財產管理常見缺失-1 

財產登記 

      受贈財物未辦理登記 

      財產廠牌型號登記錯誤 

      未依實際使用情形登記存置地點及使用人 

      未黏貼財產標籤 

財產使用 

      未確實每年財產盤點 

      未辦理財物交接手續 

      財產借出未造冊登記 

      非公務使用 

 

 

 

 

 



財產管理常見缺失-2 

財產減損 

      未完成財產減損手續已自行將財產運棄 

      報廢財產無廢品 

 

      已達年限財產立即報廢 

      報廢財產仍需繼續使用或自行拆卸可用部分 

 

      財產失竊未報警處理 

      財產遺失未立即處理 

 

      電腦內機密敏感資料未移除 

 

      

 

 

 

 

 

 



資產經營管理組聯絡窗口 

 

• 陳瑋先生（分機1976） 

   負責單位：公館校區、圖書館校區各單位 

• 潘俊賢先生（分機1977） 

   負責單位：本部校區、林口校區各單位 

• 陳蕾玲小姐（分機1980） 

   財產總帳管理、財產系統相關問題 

 



簡報完畢 
敬請指教 


