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1.進入申請系統 

1.1請老師以校務行政「帳號」及「密碼」登入校務行政入口網主畫面。 

 

 

1.2依次點選「應用系統」→「研發處申請系統」，即可進入。 
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2.新案申請作業 

2.1新案申請作業項目：依學術活動補助/獎助項目，點選進入各該申請表。 

 

 

2.2學術活動項目法規依據 

學術活動項目 法規依據 

A 新任教師 國立臺灣師範大學新進教師之專題研究費補助辦法 

B 舉辦國際會議 國立臺灣師範大學舉辦國際學術研討會暨論壇經費補助

辦法 C 舉辦論壇 

D 藝術創作展演 國立臺灣師範大學鼓勵藝術創作發表或展演補助辦法 

E 論文獎助 
國立臺灣師範大學學術論文暨專書獎助辦法 

F 專書獎助 

G 原創性論文 國立臺灣師範大學原創性學術論文刊登費補助辦法 

H 
出國參加國際

學術會議發表 

國立臺灣師範大學新進教師與研究人員出國參加國際學

術會議發表論文補助辦法(限新進教研人員申請) 

I 推昇計畫-團隊 
國立臺灣師範大學學術研究推昇計畫補助方案 

J 推昇計畫-個人 

（檔案路徑：本校研發處網站首頁→相關法規→研究推動組） 
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2.3學術活動項目申請範例 

 

A. 新進教師之專題研究 

（每學年辦理二期： 

9月申請者 - 計畫期程：隔年 1/1 ~ 12/31； 

3月申請者 - 計畫期程：8/1 ~ 隔年 7/31） 
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B.舉辦國際學術研討會（每學年二期：9月／3月） 
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C. 舉辦論壇（每學年二期：9月／3月）  
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D.藝術創作發表或展演（每學年二期：9月／3月） 
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E.學術論文獎助（每年 10月） 

 

 

1
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F.學術性專書獎助（每年 10月） 

 

*說明 

1.申請學術性專書獎助資料係設定連結「本校教師表現及系所績效管理系統」(路徑：學 

術表現/專書及專書論文/學術論著專書)填寫之資訊，完整填寫始可帶入申請資料。 

2.如未顯示某筆資料、顯示資料有誤或無法帶入顯示資料，請進入「教師表現及系所績效 

管理系統」填寫、修正。 
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G.原創性論文刊登費（隨到隨審） 
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H.出國參加國際學術會議發表論文 

（隨到隨審：會議舉行日五週前，限新進教研人員申請） 
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I.學術研究推昇計畫(團隊型) 
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J.學術研究推昇計畫(個人型) 
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2.4填寫申請表欄位並上傳附件 

2.4.1暫存：欄位未完整填寫或附件未完全上傳，可先暫存申請案，之後再次登

入編輯。 

2.4.2送出申請：完整填寫及上傳附件始可成功送出申請。 

 

2.5確認案件狀態並列印申請表（請配合送申請表避免系統出錯漏案） 

2.5.1確認案件狀態：至「案件列表」確認該案件之進度為「已送出申請」。 

 

 

2.5.2列印申請表：至「案件列表」點選已送出申請「案件名稱」，進入完成申請

畫面，點選網頁功能列「檔案」→「列印」申請表(不需列印附件)，請申請

人確認內容後，於空白處簽名或核章，送至研發處研究推動組，以完成申

請程序。 

 

1 
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3.案件列表 

 

3.1案件進度(A)：呈現案件狀態(編輯中/已送出申請) 

3.2編輯內容(B)：修改暫存案件(編輯中案件) 

3.3替換附件(C)：替換申請案附件資料(編輯中案件)。 

3.4上傳成果報告(D)：案件經核定並執行完畢，上傳報告始結案。 

2 

3 
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4.登出系統 

 

 

5.聯絡資訊 

研究發展處研究推動組 

承辦人：莊惠真小姐 

電話：02-77491323               

E-mail：kelly10591@ntnu.edu.tw 

A 

B、C 

D 

mailto:kelly10591@ntnu.edu.tw

