國立臺灣師範大學貴重儀器中心運作管理要點
102年4月10日第78次校務基金管理委員會會議修正通過

102年4月24日101學年度第8次學術主管會報修正通過
104年1月14日103學年度第4次學術暨行政主管聯席會報通過
一、國立臺灣師範大學貴重儀器中心（以下簡稱本中心）為整合校內貴重儀器之研究人力與設備資源，發揮儀器使用效益，並輔助國內基礎及應用研究，以期提升研發能量及服務品質，依據「國立臺灣師範大學貴重儀器中心設置辦法」第四條訂定「國立臺灣師範大學貴重儀器中心運作管理要點」。
二、本中心納編之儀器設備應有專任教師負責管理，擔任管理儀器設備及訓練操作人員業務，並提供儀器相關技術諮詢。

三、各項儀器設備應有操作人員，由各系所或各負責教師自行指派。
四、執行科技部貴重儀器共同使用服務計畫之貴重儀器，應納入本中心管理，其經費使用原則依科技部規定辦理。
五、凡由本校補助或接受學校配合款，且總價為新臺幣二百萬元以上所購置之儀器設備，得納入本中心管理。
六、各系所所屬非第四、五點規定之儀器設備，亦得向本中心提出申請（申請表如附件），由本中心召開審查會議，進行兩階段審查，邀請校內或校外儀器專家擔任外審委員進行第一階段審查，由研發長、副研發長、貴重儀器中心主任及申請加入服務之儀器的系所主任擔任當然委員，進行第二階段審查，必要時得邀請各儀器負責教授列席，通過後加入共同服務；研發長不克出席時，由副研發長代理主持會議。
七、儀器之使用管理須知由各儀器負責教師訂定，需提出儀器功能說明、服務項目、預約方式、可開放時段及收費標準等資訊供使用者查詢，但本中心可依實際運作狀況要求進行檢討或調整。
八、納入本中心之儀器需定期繳交服務績效報表，供中心評估運作概況及統計對帳用。
九、校內儀器加入共同服務所收取之儀器使用費，其分配支用原則：收入35%作為校方行政管理費，其餘65%回撥予儀器所屬系所，作為該儀器維護、管理、耗材等相關業務所需專款。
十、本要點提送學術主管會報通過後，報請校長發布施行，修正時亦同。
附件
國立臺灣師範大學貴重儀器中心
校內儀器加入共同服務申請表
（一）儀器基本資料
	儀器、附件及
週邊設備之名稱
(含英文名稱)
	規格、功能
及用途
	單位
	數量
	價格
(萬元)
	經費來源
	購置時間
(發票日期之年月)

	
	
	
	
	
	大項儀器設備經費補助款
	系上圖書儀器設備費
	學校
補助款
	科技部補助款
	頂大計畫  補助款
	其他    雜項費
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	說明(儀器性能現況、服務定位、置放地點) 



（二）儀器開放服務之人力配置
(1)負責教師：
請說明對本儀器的使用經驗及過去利用類似儀器所獲之研究成果。
	姓 名
	
	級 職
	
	服務單位
	

	電 話
	
	傳 真
	
	e-mail
	

	說明(如篇幅不足，請另紙繕寫)



(2)儀器技術員：
	技 術 員 簡 歷 說 明

	姓      名
	
	職      稱
	

	服 務 單 位
	
	
	

	對儀器之瞭解程度、操作及維護驗、其他專長
	

	工作項目與內容
	


（三）儀器之使用管理
(1)服務內容及收費標準
	服務項目
	服務內容
	預約方式
	收費標準

	
	
	
	次/元
時/元
件/元

	
	
	
	

	
	
	
	


(2)可開放使用時段及管理

	
	上午
	下午
	晚上

	週一
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)

	週二
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)

	週三
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)

	週四
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)

	週五
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)

	週六
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)

	週日
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)
	：  至  ：
(校  優先登記)


(3)使用管理辦法
如：A.為方便外校使用者，在服務方式及開放時間方面將有何特別處置；
    B.為使實驗室提供給必要研究者使用，避免資源的浪費，或為減少不必

      要的污染，對於檢驗的樣品及服務將會有何限制；

    C.如已(或擬)提供教育訓練讓合格者自行操作者，其訓練方式及讓自行
      操作者上機之規定及作法。以上請一併於下表敘述之。
	說明: (如篇幅不足，請另紙繕寫)



（四）儀器使用費收入分配表
分配支用原則：收入35%作為校方行政管理費，其餘65%回撥予儀器所屬系所，

作為該儀器維護、管理、耗材等相關業務所需專款。儀器所屬系所與負責教師分配比例，請依下表辦理：

	單     位
	分配比例(%)

	儀器所屬系所
	

	儀器負責教師
	

	
	

	
	


負責教師                   (簽章)

                  系、所/中心主任             (簽章)
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